
 

TEMARIO DE RECUPERACIÓN 

AÑO ESCOLAR 2018 

COMPUTACIÓN 

Competencias Contenidos 

Gestiona proyectos de 

emprendimiento económico o 

social 

WORD 

 Configuración de página:  tamaño, orientación, márgenes, 

columnas, fuente, párrafos,  

 Formatos de fuente y párrafo en textos. 

 Herramientas: número, viñetas, encabezados y pie de 

página. 

 Letra capital 

 Inserción de imágenes 

 Formas básicas  

EXCEL 

 Formato de celdas en la hoja de cálculo 

 Tabulación de datos  

 Fórmulas básicas y/o combinadas  

 Fórmulas con las funciones (Sum, Average, Min, Max e If)  

 Gráfico estadístico con los datos tabulados  

ADOBE ILLUSTRATOR 

 Inserción de imágenes  

 Vectorización de imágenes 

 Herramientas pluma y punto de ancla 

 Efecto 3D Revolve en el trazo de su diseño. 

 Herramientas malla, cuentagotas y texto. 
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